Унифицированная форма № Т-3

Утверждена постановлением Госкомстата РФ от 05.01.04 № 1
	
	
	Код

	
	Форма по ОКУД
	0301017

	Общество с ограниченной ответственностью «Люкс»
	по ОКПО
	00000000


наименование организации
	
	Номер документа
	Дата составления
	

	ШТАТНОЕ РАСПИСАНИЕ
	
	1
	10.02.2012
	УТВЕРЖДЕНО

	на  период с “
	15
	”
	марта
	20
	12
	года
	
	
	
	
	
	
	

	по “
	15
	”
	марта
	20 13
	года
	                                                 Приказом организации от “
	10
	”
	февраля
	20
	12
	года №
	12

	
	Штат в количестве
	13 (тринадцати)
	единиц

	Структурное подразделение
	Должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория) квалификации
	Количество

штатных

единиц
	Тарифная ставка

(оклад),

руб.
	Надбавка,

руб.
	Всего,
руб.

(5+6+7+8)* гр.4
	Примечание

	наименование
	код
	
	
	
	За выслугу лет
	За знание иностранного языка
	За выездной характер работы
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Администрация
	01
	Директор
	1
	40000
	5000
	
	
	45000
	

	
	01
	Секретарь
	1
	12000
	
	1000
	
	13000
	

	Бухгалтерия
	02
	Главный бухгалтер
	1
	25000
	2000
	
	
	27000
	

	
	02
	Бухгалтер
	1
	16000
	
	
	
	16000
	

	Отдел кадров
	03
	Начальник отдела кадров
	1
	25000
	1000
	
	
	26000
	

	
	03
	Специалист отдела кадров
	2
	16000
	
	
	
	32000
	

	Отдел продаж
	04
	Начальник отдела продаж
	1
	30000
	500
	1500
	
	32000
	

	
	04
	Менеджер по продажам
	3
	20000
	
	
	1500
	64500
	

	Вспомогательный отдел
	05
	Водитель
	1
	12000
	
	
	
	12000
	

	
	05
	Офис-менеджер
	1
	12000
	
	
	
	12000
	

	
	
	Итого
	13
	х
	х
	х
	х
	279500
	


	Руководитель кадровой службы
	Начальник отдела кадров
	
	Лагунова
	
	Л.В. Лагунова


	
	должность
	
	подпись
	
	
расшифровка подписи



	Главный бухгалтер
	
	
	Зеленская
	
	Е.П. Зеленская

	
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


